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YUHY EBI/II[EHTI/IPAH)A, SAHITUTE N
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NMPABUITHUK O HAYUHY EBUOEHTUPAHA, 3ALUTUTE U
KOPULWIhEHA ENEKTPOHCKUX AOKYMEHATA

Ha ocHoBy unana 14. cras 3. 3akoHa o apxuBckoj rpahu u apXMBCKOj AenaTHoCTH
("CW. rnachHuk PC", 6p.6/2020), YnpasHu oabop [loma sapaerba ~Pyma“ Ha cegruum
oApxaHoj AaHa 31.03.2026. roauvHe, goHocu

MPABUNHUK O HAYUHY EBUOEHTUPAHA, 3ALLTUTE U KOPULLIREHA
EJIEKTPOHCKMX JOKYMEHATA

ONnuwTE OOPEOBE
YnaH 1

OBUM npaBunHMKOM ce Perynvlle HauuH eBMAEeHTUpama, 3alTuTe W Kopuwhera
€JIeKTPOHCKMX [oKyMeHaTa Te €NEeKTPOHCKOr nocrioBamwa y NHOOPMaLIMOHNM
cuctemuma [loma sgpasrba 2Pyma“.

YnaH 2
Y OKBUPY €NeKTPOHCKOr NOCHoBaa nojeauHu TepMuHK umajy criegehe 3Haveme:

EnekTpoHcko KaHuenapujcko nocrosarse obyxBata nocrose KaHuenapujckor
flocnosak-a ca enekTPOHCKUM LOKyMEHTUMA y MHPOPMaLMOHOM cucTemy.

EnektpoHckn gokymenT jecte ckyn nopataka cacraerben oA cnosa, 6pojesa,
cumbona, rpaduykmx, 3ByYHUX U BWAEO 3anuca cappxaHnx y nogHecky, NMUCMEHY,
PELekLY, ucnpasm unu 6uno kom apyrom aKTy Koju cayvHe npasHa u usnyka nuua
W opraHn Bsractu pagu kopuwhera Y NPaBHOM MNpPOMETY unn y ynpasHOM,
CYACKOM Wnu Apyrom nocTynky npen OpraHmMa BnacTi, ako je eneKTPOHCKU
nspaheH, AuruTanusosaH, nocrnat, npuMIbEeH, cadyBaH uWnu apxmBupaH Ha
©J1EKTPOHCKOM, MarHeTHOM, ONTUYKOM Mnu Apyrom megaujy.

EnexktpoHcko nocrosare je ynotpeba noparaka Y €eneKTpoHckoMm obnuky,
CPEACTaBa EneKTPoHCKe KoMyHuKaLvje CIeKTpoHCKe obOpafde nopataka y
obasrbaky nocnosa ApywTea.

EnekTpoHcku noTnuc je ckyn nogataka Y ENEKTPOHCKOM 06Ky Koju Cy MpuapyKeH:
VI NIOrnHkiA MoBesaHm ca Apyrum (NoTnucaHnm) noaaLmma Y €NeKTPOHCKUM 06Ky
Tako Na ce eneKkTpOHCKUM MOoTMMcoM noTephyje WHTErpuUTeT TUX nopataka wu



- UOEHTWUTET noTnucHuKa. CBpxa enekTPoHCKOr NOTRNCaA je Aa NOTBPAN ayTeHTUYHOCT
cappxaja nopyke (4okas Aa rnopyka Huje NPoOMeHeHa Ha MyTy of nowwrbaoua Ao
npumaola), kao 1 aa obesbean rapaHToBakE UAEHTUTETA NOLUMIbAOLIA MOpPYKe.

ApxuBcka rpahja, Kao [OKYMEHTapHW maTepujan Koju ce TpajHo u4yBa, jecTe
OAabpaHu M3BOPHM, a y HedoCTaTKy W3BOPHOT, W CBakuM penpoaykoBaHu o6nuvk
AOKYMEHTa unu 3anunca Koju cy Hactanu pafom v AenoBakem ApXKaBHUX opraHa u
opraHusauuja, opraHa TepuTopujanHe ayToOHOMUje W jeAuHULA FoKarHe
camoynpase, YyCTaHOBa, jaBHMX npepayseha, wmanaua jaBHuMX oenawhera,
npuBpedHUX [ApyliTaBa, npeAyseTHWKa, nuua koja obasrbajy perncrpoBaHy
AenaTHOCT, BEPCKUX 3ajefHuLa, Kao 1 ApYyrux npaBHUX UMM USUYKMX Nuua, a o4
TpajHor cy 3Havaja 3a KynTypy, YMETHOCT, HayKy, NMpPOCBETY W Apyre ApyLUTBEeHe
obnacty, 6e3 ob3upa Ha TO Kaja W rAe Cy HactTanu, M Ja nu ce Hanase y
yCcTaHOBamMa 3allTUTe KyNTYpHUX goBapa vnu BaH tuX, 1 6e3 ob3upa Ha obnuk u
HOocay 3anuca Ha Kome Cy cavyyBaHu.

ApxuBcka rpafja y enekTpoHCKOM obnuky je apxvBcka rpaha Koja je U3BOpHO
HacTana y ernekTPoOHCKOM OBrmnKy.

[lokymeHTapHu maTepuwjan y eniekTPOHCKOM OBMuKy je AOKYMEHTapHW martepwujan
KOjV j& M3BOPHO HACTAaO0 Yy enNeKTPOHCKOM OBMIKY.

AvrvTanusauvja je KoHeBepsuja AOKYMEHTa M3 obnvka Koju HUje eneKkTPOHCKM Y
€rEeKTPOHCKMN 0BnuK.

AvrutanusoBaHu JOKYMEHT je AOKYMEHT KOju je HacTao Aurutanusaumjom 13BopHoOr
AOKYMEHTa.

EJIEKTPOHCKO KAHLUENAPUJCKO NOCITOBAHE
Ynahu 3

EnekTpoHcKko KaHLienapujcko nocrnosarbe obyxeaTa HacTaHak, ynotpeby u 3aluTuty
nopgaTaka y enekTPOHCKOM OOnuKy, CpefcTBa ereKTPOHCKE KOMyHUKauuje W
eneKkTpoHcke obpage nogartaka y obasreary nocrnosa y [JpyLuTsy.

UnaH 4

EnekTpoHcko KaHLUenapujcko nocroBake obesbefyje oa ce y MHDOPMaLMOHOM
cuctemy [loma 3gpaerba ,Pyma“ obasrbajy nocrnoBu KaHLEnapujckor nocrnosara
OOHOCHO Aa ce y TOM CUCTEMY MOCTyrna ca CBUM [OKYMEHTMMA Y eNeKTPOHCKOM
o6nuKy.

[NocrioBHe mnu padyyHOBOACTBEHE WCMpaBe MOry Ja ce 4YyBajy Ha ernekTPOHCKUM
Meaujuma Kao opuriHanHa AOKyMeHTa unu gurutanHe konuje ako je o6esbeheHo na



- C€ nofjauma cajpxaHuM y eneKTPOHCKOM AOKYMEHTY MOXe MpUCTYNWTM W Aa cy
norogHu 3sa parby obpapy;, Aa cy nogaus cavyBaHu y obnuky y Kome cy
HanpasrbEHW, NocnaTn 1 NPUMIbEHY; Aa ce U3 cadyBaHe eneKTPOHCKE Nopyke Moxe
YTBPAUTMA nowwnrbanad, npumanaud, Bpeme W MecTo crawa U npujema; ga ce
NpMekbyjy TexHororuje v MocTynuu KojuMa ce y [OBOIbHOj Mepw obesbehyje
sawTvTa oA usMeHa unu Gpucarba nogataka unv ApYro NoysnaHo CPencTBO KOjUM
Ceé rapaHTyje HEerpoMEeHSbMBOCT MojaTaka WnKM Mopyka Kao W pesepBHa 6Gasa
nogaraka Ha Apyroj fiokaumju.

UnaH 5

Y OKBUPY ENEeKTPOHCKOr KaHLenapujckor nocrioeamwa y [Jomy 3apasrba .Pyma‘ ce
Kopucte ogrosapajyhu uHgOpMauMoOHM cucTtemMu Koju omoryhasajy: Bohere
erIeKTPOHCKe eBuAeHLMje O TMPUMIbEHO] MMM HOBOHACTamNoj pPayYyHOBOACTBEHO]
AOKYMEHTaUMj1, Kao 1 ocTanuMm AOKYMEHTUMA (OOMUCK, 3aXTEBU, uta); obaerbame
KHUFOBOACTBEHUX 1 PAYyHOBOACTBEHMX MOCMOBA; UHTEPHY OOCTaBY E€MEeKTPOHCKUX
AOKymeHaTa 1 obaBeluTaBare OBNalheHX KOPUCHWKA CUCTEMAa O eeKTPOHCKUM
AOKyMEeHTUMA; Gauk yn u 4YyBawse ENeKTPOHCKUX W/MIU y erleKTPOHCKU OBMnuK
MPEHeceHnX AoKyMeHaTa 1 HUXOBO ENEKTPOHCKO apXuBnpase.

HAom 3ppaerea ,Pyma“ je gyxaH Aa KOpuCTW padyHOBOACTBEHU copTBEP KOjU
omoryhaBa (yHKLMOHMCAE CUCTEMA UHTEPHUX PayvyHOBOLCTBEHMX KOHTpona wu
oHemoryhaea GprcaHse NPoKHMKEHUX MOCMOBHMUX NPOMeEHa.

YnaH 6

3anocneHa nuua y [lomy 3gpaerba ,Pyma“ cy osnaiiheHa 3a pag y noctojehum
NHOPMALIMOHUM cucTeMuUMa M umajy oapeheHy BpcTy oenawherwa M npasa
npucTyna, CXo4HO 3adyXewnma pagHor Mecra.

Nvua oBnawheHa sa nocrioBe agMWHUCTpUparsa nocTtojehux NHOpMaLMOHUX
cuctema cy nuua 3anocneHa y [lomy sgpasrsa ,Pyma“, koja Bplie nocrnose
obesbehera UHPOPMaLIMOHe CUTYPHOCTY 1 NpY»Kajy NOAPLLKY Y paay.

HAYUH U NOCTYNAK PAOA Y UHOOPMALIMOHOM CUCTEMY
Unan 7
HauvH eBuaeHTWpara eneKkTpOoHCKUX AOKymMeHaTa y WHMOPMAaLIMOHOM CcucTtemy
BpWK ce y ckrnagy ca ynyTCTBOM 3a Kopullhele KOHKPETHOr WHdopMaLmoHor

cucrtema.

YNyTCTBO CafpXuv U3rned v pag y nporpamy koje [om sgpasrba “Pyma“ kopuctu 3a
ynpaerbate erneKkTPOHCKNM LOKYMEHTUMA.



- 3anocnexu y [lomy sapasrba ,Pyma“ cy npowinu obyky sa pag Y UHOpMaLMOHUM
CUCTEMUMA U ynosHaTn cy ca npoueaypama 3aluTuTe W NpPaBUMHOT Kopuwhera
€NEeKTPOHCKNX JOKYyMeHaTa.

SAWLUTUTA ENEKTPOHCKUX OOKYMEHATA
YnaH 8

Csu 3anocnenn y [lomy sgpasrba ,Pyma“ AYXHW Cy Aa NaxIbuBO PyKyjy U paje ca
ENEKTPOHCKOM 1 MHPOPMATUYKOM OMpeMoM, Aa je kopucTe y CKnapy ca ynytcreuma
nponssohaya n MHTepHUM akTuma [oma 3apaerba 2Pyma“.

3anocneHn cy Oy»HW Aa cBaku KBap 1nun npobrnem enekTpoHcke U MHOpMaTUYKe
npupode npujase osnawheHoMm Ny, Kako Bu ce XMTHO M eduKacHo npeaysene
Mepe 3a crpevaBawe rybutka mnogaTtaka Wu ocurypaeawe UHOpMaLMoHor
cucrema,kao 1 gogatHe Mepe 3a onopaeak cuctema u 3alTUTY nogaTaka.

Y [Homy sgpaemea ,Pyma“ je possorbeHo Kopulhewe WCKIbYYMBO rneranHux
onepaTuBHUX cucTema, cotbTBepa U Nporpama.

Kopuwherwe He[o3BOrbeHUX U HeneramHux onepaTvBHUX cucTema, codTeepa U
nporpama, cmaTpahe ce noBspeAom pagHe obapese, y cknagy ca aktuma [loma
3gpaerea ,Pyma‘“..

YnaH 9

3awTuta nogjataka y MHMOPMaLMOHOM CUCTEMY BpLUM Ce U3pafoM 3aLUTUTHUX
konuja nopataka (backup, un crnpoeoau ce CBaKO[HEBHO, OOK Ce pesepBHa Konuja
€IIGKTPOHCKOr KapToHa nauujeHTa BPLUM ayTOMAaTW3OBaHO CBAKW OaH W cBake
Hegerbe.

MPUCTYN UHOOPMALIMOHUM CUCTEMUMA
YnaH 10

[Mpuctyn v pag y noctojehim nHbopMaLMOHUM cucTeMUMA VMajy CBY 3anocneHn y
Howmy 3gpasrsa ,Pyma“, cxogHo SafyxetbUMa pagHor MecTa. 3alututa npuctyna
nopauuma obesbehyje ce naBarem osnallherem HenocpeaHMM U3BpLUMOLIMMa Of,

CTpaHe AupekTtopa [loma 3gpaerba ,Pyma‘.

[MpucTyn noctojehum enekTpoHcKUM nogaumma Yy MHOpMaLMoHOM cucTemy moryh
je ckrbyumnso y3 nomoh ogrosapajyhe nosutke 3anocneHor, LoAenoM HUBoa npasa
fpucTyna cucremy unu Ha apyrm Ha4yuH, ogobpeH of cTpaHe aupekTopa doma
3gpaBrba ,Pyma“.



- Miicbopmaumje o nosumkama kopuckuka ce CMatpajy CTporo MoBEpPrbUBUM U HU y
KOM criyyqajy Huje po3BorbeHa pasmeHa MO3UHKM U3MeRy 3anocrneHnx HuTK
OTKpMBaHe NMO3nHKM Tpehum nuumma.

Ctporo je 3abpareHa csaka HaMepHa WM HeCMOTpPeHa aKTUBHOCT Koja Moxe
MMati  HeratMBaH yTulaj Ha MpaBUMHO W HenpekuaHo PYHKLUMOHUCaHE
MHOPMALIMOHNX CUCTEMA, Ha PacroONOXMBOCT 3a ynoTpeby cucrtema neranHum
KOPMCHWLIMMA, ka0 1 aKTUBHOCTU 1 pajke koje ce Mory cmarpaTty arpecvBHUM Unu
YBPEABUBUM.

3arnocneHn He cmejy aa nuwy, passujajy, konupajy, nsBpLasajy unv 4vyeajy 6uno
KakaB 3roHamepHu kof 4uja je HameHa ga pennukyje, YHULITU Unu Ha Buno Koju
APYrn Ha4ynMH omeTa HoOpMarHo yHKLMOHUCAH-e MHPOPMaLMOHNX cucTema.

OBABE3E JOMA 3[JPABJIbA ,PYMA*“ KAO CTBAPAOLIA N UMAOLIA
APXUBCKE NPABE U JOKYMEHTAPHOI" MATEPUJANA Y
ENNEKTPOHCKOM OBIUKY

YnaH 11

EnektpoHcko apxuBapamwe je neo NH(OPMaLMOHOr cucTema vy Jomy 3ppasrba
-Pyma‘“, y okBupy kojer ce HyBajy enekTpoHcka AOKYMeHTa, Tako aa je ocwurypaHo
AYroTpajHO YyBarbe eneKTPOHCKE apXUBCKe rpafe, teHo ofpxaBatbe, MUrpuparse
nojaTaka Ha HoBe Hocaye Yy nponucaHum (bopmatma, cBe O npepnaje
CNIeKTPOHCKe apxuBcke rpahe HagnexHom apxusy, Yy cknagy ca nponucuma kojuma
ce ypehyje apxuscka rpaha u yTBPHeHnM pokoBUMa YyBatba.

EnekTpoHcka gokymeHTa Mopajy 6UTK eneKkTPoHCKM NoTnMcaHa KBanupukoBaHnm
AVITUTANHUM  CepTUCOUKATOM U3[aTUM of NpUsHaTUX CepTUUKOBaHMX Tena
Peny6nuke Cp6uje un MpeAcTaBrbajy Baxehy enekTpoHCKM JOKYMEHT ca Kojum he ce
OCTBapuBaTh KOMyHWKaLuja ca ApyrUM npaBHUM nuumma  u/vnn  gpXasHUM
WUHCTUTYUMjama.

CBM cermeHTM NocTynaka Be3aHux 3a €BUOEHTUPake, NonucuBare, N3BeLlTaBaHke
W Ap, Mory 6UTU n3BpLUaBaHM Kpo3 COPTBEPCKE CUCTEME KOjU Kpevpajy enekTpoHcka
AOKYMeHTa 1 nsseLuTaje.

YnaH 12

Obagesa [Joma 3npasrba .Pyma‘ je na ocurypa TpajHo YyBawe apxuecke rpahe y
€NEeKTPOHCKOM 0OMUKY, HEeHO OapKaBakse, MUrpupark-e ofHOCHO npebauuBare Ha
HOBE HocCaye y nponucaHum copmatuma go npenaje apxuscke rpahe y
€NEeKTPOHCKOM 00NMKY HaANEKHOM jaBHOM apxusy



- YnaH 13

Aowm snpaerba ,Pyma“, kao cTBapanal 1 umanal apxmscke rpafne n JokymeHTapHor
MaTepujana y enekTpoHckom oGnuKy, AyxHO je Aa crposoam npoueaype 1 NocTynke
BE3AHE 3a yrpaBrbatbe AOKYMEHTVMa, Kao 1 Aa KOPUCTU UH(OPMALIMOHN CUCTEM,
KOjU rapaHTyje 3alTUTY, ayTeHTUYHOCT, BEPOOOCTOJHOCT,  LIENIOBUTOCT 1
ynoTpebrbnBOCT EMNEKTPOHCKUX AOKYMeHaTa.

CTeapatbe ycrioBa 3a MoCTymke W TeXHOMOLUKA peluerba Koja ce KOpWUCTe TOKOM
MOY3AaHOT ENEKTPOHCKOT YyBakka apxuBcke rpahie U AOKyMeHTapHOr MaTepujana y
SNEKTPOHCKOM 00MMKy, BpLUM y Cknafly ca 3aKOHOM O apXUBCKO)] rpafu, nponucuma
Kojuma ce ypeflyje nOysnaHO eneKkTPOHCKO uyBare M ocTanuMm  Baxehum
nponucuma.

UnaH 14

Howm 3gpaersa ,Pyma“, kao creapanay u MManaL| apxuBcke rpafe y eneKkTpoHCKoM
obnuky y obasesu je fa oy rpahy npega 3ajefHo ca npunagajyhum metanogauuma
1 AEKOANPaHY, Ha HauVH Koju OAPeaN HaLNEeXHW jaBHU apXuB.

Howm sgpasrea ,Pyma‘, kao cteapanay u Manai, apxuBcke rpahe y enekTpoHCKoOM
obnuKy ayxaH je ga, Mpurukom npenaje, omoryhu ynoTpebronsoct cagpxaja
apxuecke rpafe, y3 oGesbehetbe TexHUUKMX ycrioea, y CKnagy ca 3aKoHCKUM
nponucuma.

YnaH 15

Howm sgpasmba ,Pyma“ je AyxaH fna obesbean NocTyrnke U TeXHOMOLLKA pellera
KOja ce KOpWUCTe TOKOM noy3aaHor €MNeKTPOHCKOr YyBara AOKYMeHaTa.

[NoysnaHo enekTPoHCKo YyBakse AOKyMeHTa nogpasymesa obesbehere: fokasa aa
je BOKyMEHT nocTojac y TayHo OoApeheHOM TpeHYTKY 3acHoBaHO Ha
KBaNMMUKOBAHOM  BPEMEHCKOM  XWUry; OApXaBake cTaTyca BanugHOCTU
KBaN1MKOBaHOr eNeKTPOHCKOr MOTNMCa WNW neyaTa Y OOHOCY Ha BpPEMEHCKM
TPEHyTaK HacTaHka, [LOCTYMHOCT U3BOPHO YyBaHOTr €eKTPOHCKOr AOKyMEHTa u cBux
AOAATHUX nofaTaka Kojuma ce yTephyje WUCMyHEHOCT ycrioBa U3 npeTxonHa Agga
CTaBa; ofpXaBatbe NoBepeHa y UHTErpuTeT U ayTEHTUYHOCT TOKOM LIEnor nepuoga
YyyBara.

YnaH 16
ApxviBcka rpaha 0AHOCHO [OKyMEeHTapHU MaTepujan Koju ce TpajHO uyBa, U3 Kojer

HUje N3BpLLEHO opabupate apxuscke rpahje, He CMe ce OLLTETUTH Hu YHULWTUTU Bes
ob31pa Ha To Aa U je MUKPOUIMOBAH WAV AUFUTANN30BAH.



“ApXmBcka rpaha 4yBa ce TpajHo y obruky Y KojeM je HacTana.

o0nuk norogaH 3a dyBam-e. [Npe noyeTtka fpoueca purutanusauuje, Tj. KOHBEp3Mje
AOKYMEeHTa 13 obnuka Koju Huje EIIEKTPOHCKM y enekTpoHcku 06nwuk; Jom 3npaerba
,Pyma“ je ayxan je Aa npuBasu carnacHocT HagnexHor apxusa.

Ynan 18

OBaj npasunHuk CTyna Ha cHary ocmor gana Of faHa objaBrbuBaH-a Ha ornacHoj
Tabnu Joma sgpaemsa ~Pyma‘“,

MpeacegHuua

h SAnauh, ANn.npasHmK




